ORIGINAL
MUNICIPIO DE BRAGANCA

CAMARA MUNICIPAL

Consulta Prévia

“Aquisicao de servigos de consultadoria e assessoria na area de

comunicagao e servigo de Clipping”

CADERNO DE ENCARGOS

CLAUSULAS JURIDICAS E TECNICAS

Motivo: Aprovo documento
Localizagao: Braganga, Portugal
Data da Assinatura: 18/02/2021 11:02:37

WWWQ\"C'V‘



ORIGINAL
MUNICIPIO DE BRAGANCA

CAMARA MUNICIPAL

PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

Capitulo |

Disposicdes gerais

Clausula 1.2
Objeto

1 - O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar

na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “Aquisicdo de

servi¢os de consultadoria e assessoria na area de comunicagao e servigo de Clipping”.
Clausula 2.2

Contrato

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissfes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a deciséo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao Caderno de Encargos;
c¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos

termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Prazo

1 - O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo da entrega dos servigos em conformidade
com os respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes

acessorias que devam perdurar para além da cessacao do Contrato.
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Clausula 4.2
Condi¢des da aquisicéo
1 - O Municipio ndo se obriga a adquirir a totalidade dos bens previstos no Caderno de

Encargos.

Clausula 5.2

Preco Base
1 - O valor base para efeito do presente procedimento é no maximo 36.600€, acrescido de IVA
a taxa legal em vigor.
O prego supra nao inclui eventuais deslocagdes (0,36€/km+ taxas de portagens) ou despesas

extraordinarias de telecomunicacdes, alojamento e refeicdes (sujeitas a aprovacao)

Capitulo Il
Obrigagdes contratuais
Seccéo |
Obrigacbes do prestador de servi¢os
Subseccéo |

Disposicdes gerais

Clausula 6.2
Obrigag¢des principais do fornecedor
1 - Sem prejuizo de outras obrigagcBes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
fornecedor as seguintes obriga¢cdes principais:
a) Obrigacéo de entrega dos servicos identificados na sua proposta;

Clausula 7.2
Conformidade e operacionalidade dos bens
1 - O fornecedor obriga-se a entregar ao contraente publico os bens objeto do contrato com as
caracteristicas, especificacfes e requisitos técnicos previstos na parte Il (Clausulas Técnicas)

do presente Caderno de Encargos.

2 - Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condicdes de serem
utilizados para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessario a

sua entrada em funcionamento.
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3 - E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos
relativos a venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a
conformidade dos servicos.

4 - O fornecedor é responsavel perante o Municipio de Braganca por qualquer defeito ou
discrepéncia dos servicos objeto do contrato que existam no momento em que o0s servi¢os lhe

séo entregues.

Clausula 8.2
Entrega dos bens objeto do contrato

1 - Os servicos objeto do contrato devem ser entregues, em prazo (til determinado pelas
instancias judiciais.

2 - O fornecedor obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos servi¢os objeto
do contrato, todos os documentos [em lingua portuguesa], que sejam necessérios para a boa e
integral utilizac&o ou funcionamento daqueles.

3 — Todas as despesas e custos com o transporte dos bens/servicos objeto do contrato e

respetivos documentos para o local de entrega séo da responsabilidade do fornecedor.

Subseccéo |l

Dever de sigilo

Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo

1 - O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentacao, técnica e nédo
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Braganga, de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relacdo com a execucédo do contrato.
2 - Ainformacgédo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destinado direta e
exclusivamente a execucao do contrato.
3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a
pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 10.2
Prazo do dever de sigilo
1 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do
cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Seccéo

Obriga¢cdes do Municipio de Braganca

Clausula 11.2
Preco contratual

1 - Pelo fornecimento dos servi¢os objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacg6es constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Braganga deve pagar
ao prestador de servi¢cos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 - O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, [incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais bem como quaisquer

encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas].

Clausula 12.2
Condi¢cdes de pagamento
1 - As condicdes de pagamento do encargo do fornecimento sdo as seguintes:
a) A fatura deverd ser em conformidade com a solicitagdo apresentada pela Camara
Municipal;
b) O pagamento serd efetuado contra a apresentacdo de fatura nas condi¢des indicadas
pelo concorrente ndo podendo a sua liquidagéo efetiva verificar-se depois de decorridos
60 dias Uteis, contados da data de entrega da fatura.
2 — Forma de pagamento: Mensalmente desde o inicio da prestacdo do servico, em
prestacdes/mensalidades que totalizem o valor do contrato.
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Capitulo 1l
Penalidades contratuais e resolucéao

Clausula 13.2
Penalidades contratuais
1 - No caso de ndo cumprimento dos prazos fixados para a prestacdo dos servigos, por razdes
imputaveis ao prestador de servicos €, cominavel com multa calculada da seguinte forma:
P =V x A/500, em que P corresponde ao montante da penalidade, V é igual ao valor do

contrato do fornecimento dos servicos e A é o nimero de dias em atraso.

2 - Havendo lugar a penalidades o correspondente valor serd deduzido na importancia a pagar

ao prestador de servigos.

Clausula 14.2
Forca maior

1 - Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigcos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - N&o constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador

de servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a

grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de

sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinac¢des governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria

ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres

ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de

normas legais;
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e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalacdes do prestador de servicos cuja
causa, propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas
a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5 - A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forga maior.

Clausula 15.2
Resolucgao por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, o0 Municipio de Braganca
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigagbes que |he incumbem, designadamente nos seguintes
casos:

a) Pelo atraso, total ou parcial, ha entrega dos bens objeto do contrato superior a més e

meio ou declaracdo escrita do fornecedor de que o atraso em determinada entrega

excedera esse prazo;
2 - O direito de resolucéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragcdo enviada
ao fornecedor e ndo determina a repeticao das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo Municipio de Braganca.

Clausula 16.2
Caucao
1 - No &mbito do presente contrato ndo é exigivel a prestacdo de caucao.
2 - O Municipio de Braganca, se o considerar conveniente, pode proceder a retencdo de até
10% do valor dos pagamentos.

Capitulo IV

Seguros

Clausula 17.2
Seguros
1 - E da responsabilidade do fornecedor a cobertura, através de contratos de seguro, dos

riscos inerentes ao desenvolvimento da sua atividade.
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2 - O Municipio de Braganca pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebracao dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o prestador de

servigos fornecé-la no prazo de cinco dias.

Capitulo V

Resolucéo de litigios

Clausula 18.2
Foro competente
1 - Para resolucéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Mirandela, com expressa renincia a qualquer outro.

Capitulo VI

Disposic¢des finais

Clausula 19.2
Subcontratacdo e cesséo da posi¢cdo contratual
1 - A subcontratacéo pelo fornecedor e a cessdo da posicao contratual por qualquer das partes

depende da autorizag&o da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 20.2
Comunicac6es e notificagdes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2 - Qualquer alteracdo das informagcBes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 21.2
Contagem dos prazos

1 - Os prazos previstos no contrato sdo continuos.

Clausula 22.2
Prevaléncia
1 - Fardo parte integrante do contrato a outorgar o caderno de encargos, 0 convite e a proposta

do adjudicatario.
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2 - Em caso de duvidas prevalece em primeiro lugar o texto do contrato, seguidamente, o

caderno de encargos e o convite e em ultimo lugar a proposta do adjudicatario.

Clausula 23.2

Legislacéo aplicavel

1 - O contrato é regulado pela legislacéo portuguesa.

PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

O objeto do contrato consiste, na aquisicdo dos servi¢cos a seguir transcritos.

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a

celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto:

Prestacao de servicos de consultadoria e assessoria na area de comunicacao.

A prestacdo de servicos desenvolver-se-& na area dos servicos de informagéo, recolha e

tratamento da informacao, redatorial e apoio & comunicagdo. O prestador devera desenvolver

as seguintes tarefas:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
)

Propor e executar a politica de comunicagao institucional da autarquia;

Elaborar e executar os planos de comunicagdo no ambito da assessoria de imprensa,
seja esta de expressdao local, regional ou nacional;

Estabelecer os mecanismos de ordem técnica e comunicacionais indispensaveis a
qualidade dos servicos a prestar aos cidadaos;

Elaborar os contelidos tratados mediaticamente para suportes de comunicacdo
externos

Promover a divulgac@o de comunicados e convites & comunicagédo social;

Acompanhar as situagdes relevantes que venham revelar-se mediaticas;

Mediar toda a relacdo entre o Municipio e/ou o seu Presidente e os érgdos de
comunicacao social, nomeadamente a presenca em programas de radio e/ou televisao;
Colaborar com os servicos internos sempre que tal seja solicitado;

Efetuar um controle diario de monitorizagdo da comunicacao por si produzida;
Apresentar relatérios mensais relativos as noticias produzidas pela agéncia que

envolvem a autarquia.
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Prestacao de servicos em “Clipping”
A prestacdo de servicos desenvolver-se-a na area dos servicos de clipping, ou seja, no que
toca a selecionar e compilagdo de noticias em meios de comunicacdo. O prestador devera
desenvolver as seguintes tarefas no periodo de 1 de marco a 31 de dezembro de 2020:
k) Selecionar as noticias que fagam referéncia ao Municipio de Braganga, ao Concelho ou
ao distrito, bem como as noticias que parecam ser relevantes para o Executivo
Municipal;

I) Compilar as noticias e envia-las, diariamente, por e-mail;

Municipio de Bragancga, 03 de fevereiro de 2021

O Presidente da Camara Municipal

Hernani Dinis Venancio Dias, Dr.
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